
CSV bestand leesbaar maken in Excel 
 
Als het opgeslagen of geëxporteerde CSV bestand geopend wordt, dan kan het bestand een compleet  
onoverzichtelijk beeld hebben van allerlei gegevens. 

Deze instructie geeft uitleg hoe deze gegevens gescheiden kunnen worden door ze in kolommen te zetten. 

 
1. Open het CSV bestand door op het CVS bestand te klikken met de rechtermuisknop en klik op  
       " Openen in Excel”  
 
 

 
 
 

2. Selecteer kolom A in het Excel bestand 

 



3. Ga naar het tabblad "Gegevens/ Data" en klik op de functionaliteit "Tekst naar kolommen/ Text 

to Columns" 

 

4. De functionaliteit opent zich. Zorg ervoor dat de vinkbox geselecteerd staat bij "Gescheiden/ 

Delimited", klik op Next 

 

 

 

 



5. Bij de scheidingstekens staat standaard Tab aangevinkt, selecteer ook Puntkomma/ Semicolon 

en Komma/ Comma, klik vervolgens op Next 

 

6. Bij Stap 3 hoeft u niks te doen, klik op Voltooien/ Finish 

 

7. Alle gegevens zijn nu in de goede kolommen gezet. U kunt nog de breedte van de kolommen 

naar wens aanpassen. Vergeet het bestand niet op te slaan op uw PC 


