CSV bestand leesbaar maken in Excel
Als het opgeslagen of geéxporteerde CSV bestand geopend wordt, dan kan het bestand een compleet
onoverzichtelijk beeld hebben van allerlei gegevens.

Deze instructie geeft uitleg hoe deze gegevens gescheiden kunnen worden door ze in kolommen te zetten.

1. Open het CSV bestand door op het CVS bestand te klikken met de rechtermuisknop en klik op
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2. Selecteer kolom A in het Excel bestand
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3. Ga naar het tabblad "Gegevens/ Data" en klik op de functionaliteit "Tekst naar kolommen/ Text
to Columns"
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4. De functionaliteit opent zich. Zorg ervoor dat de vinkbox geselecteerd staat bij "Gescheiden/
Delimited", klik op Next

I Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3 I ?

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.

If this is correct, choose Mext, or choose the data type that best describes your data.

Original data type
l: OO i

Drelimited - Characters such as commas or tabs separate each field.

I Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.
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5. Bij de scheidingstekens staat standaard Tab aangevinkt, selecteer ook Puntkomma/ Semicolon
en Komma/ Comma, klik vervolgens op Next

IConver‘t Text to Columns Wizard - Step 2 of 3 I ?

This screen lets you set the delimiters your data contains, You can see how your text is affected
in the preview below,
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Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3 I ?

This screen lets you select each column and set the Data Format.
Column data format

‘General’ converts numeric values to numbers, date values
to dates, and all remaining values to text.
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7. Alle gegevens zijn nu in de goede kolommen gezet. U kunt nog de breedte van de kolommen
naar wens aanpassen. Vergeet het bestand niet op te slaan op uw PC



